LỊCH CÔNG TÁC TUẦN 20, NĂM HỌC 2020-2021
(Từ 18/01/2021 – 23/01/2021)
	NGÀY
	NỘI DUNG CÔNG TÁC
	THÀNH PHẦN
	THỜI GIAN
	ĐỊA ĐIỂM

	Thứ hai

18/01
	SÁNG:
- Chào cờ, dự sinh hoạt dưới cờ .
	Ban lãnh đạo, GVCN
	07:00
	Sân cờ

	
	- Họp giao ban. 
	Ban lãnh đạo và trưởng đoàn thể
	10:30
	Phòng HT

	
	 CHIỀU:
 - Lập hồ sơ chi thu nhập tăng thêm năm 2020.
	Hiệu trưởng, Kế toán 
	
	

	Thứ ba

19/01
	 SÁNG:
- Xây dựng dự thảo nội quy lao động năm 2021.
	Hiệu trưởng
	
	

	
	- Công khai bảng chi thu nhập tăng thêm năm 2020.
	Kế toán
	
	

	
	CHIỀU: 

- Duyệt kế hoạch tiến hành kiểm tra nội bộ tổ TD-GDQP và Tin – Nghề,
	HT, PHT CSVC, PHT CM
	
	

	Thứ tư

20/01
	SÁNG:
- Lập hồ sơ lương tháng 01/2021 và tiền thưởng tết theo Quy chế chi tiêu nội bộ cho CB-GV-NV.
	Kế toán
	
	

	
	CHIỀU: 

-  Khảo sát vị trí sắp xếp bàn ghế giúp HS có chỗ ăn trưa nhằm hạn chế việc mang đồ ăn, thức uống lên phòng học,
	PHT CSVC, TLTN
	
	

	Thứ năm

21/01
	SÁNG:
- Công khai phân công trực tết Nguyên đán Tân Sửu.
	PHT CSVC
	
	

	
	CHIỀU: 

- Xây dựng kế hoạch tổ chức chấm và xét duyệt sáng kiến 2020-2021.  
	Hiệu trưởng
	
	

	Thứ sáu

22/01
	SÁNG:
- Lập hồ sơ kiểm kê tài sản năm 2020.
	PHT CSVC, Kế toán
	
	

	
	CHIỀU: 

- Công khai phân công chuyên môn học kỳ II, 2020-2021 (đợt 2) . 
	Hiệu trưởng
	
	

	Thứ bảy

23/01
	- Tổ chức dạy bù ngày thứ sáu 15/01/2021 cho học sinh.
	Theo Thời khóa biểu
	Buổi sáng
	


Chú ý:

- Tuần này GVCN tổ chức dạy học giáo dục ngoài giờ lên lớp: tiết 1, 2 chiều thứ tư, 20/01.

- Sáng thứ bảy 23/01/2021: dạy, học và làm việc bù cho sáng ngày thứ sáu 15/01/2021 (kể cả tổ văn phòng).

- Chậm nhất sáng thứ bảy: GVBM thực hiện xong việc ghi điểm TBBM HKI ở học bạ học sinh; GVCN nộp sổ chủ nhiệm để HT kiểm tra và ký duyệt. 
HIỆU TRƯỞNG

